Uniicastelo PORTAL CORPORERM | -1

Universidade Camilo Castelo Branco

INSTRUCOES PARA NAVEGACAO - ALUNOS |

1- Em seu navegador de Internet, acesse o portal da Unicastelo (www.unicastelo.br).

"

2- Na secdo ACESSO RAPIDO no canto superior direito do portal, selecione o icone “alunos”.
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3 - Na janela que se abre, insira seu Usuario (n° de RA), em seguida digite sua Senha, e entdo
clique em Entrar.

Campo Usuério:
e O campo Usuario deve seguir o modelo “1234567-8";

w_rr,

Nao se esquecga de incluir o hifen “-";

Campo Senha:

¢ Caso este seja seu primeiro acesso, utilize a senha “123456";

e No primeiro acesso ao portal, o sistema pedird que vocé altere esta senha para uma
senha pessoal por motivos de seguranca. Vocé pode alterar esta senha sempre que
quiser, acessando a opgao Ambiente, no canto inferior direito da tela.

e Se esta senha for digitada incorretamente trés vezes, o sistema ira bloquear
automaticamente seu usuario por motivos de seguranca. Para desbloquea-lo entre
em contato com nosso departamento de Tecnologia.
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OBS: Se esta janela nao for aberta, ou ndo carregar, siga os passos no fim deste tutorial.
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Na janela Assistente de configuracdo de ambiente, clique em Avancar até concluir o assistente
de configuracao.

Esta segdo é relacionada a Biblioteca, onde vocé podera consultar todo o acervo bibliografico,
empréstimos pendentes, reservas, etc. Portanto, caso ndo for utilizar nenhum destes servigos,

pode fechar a tela de assistente de configuragao.
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SECRETARIA - CONSULTA NOTAS, FALTAS, E ATUALIZAGAO DE DADOS CADASTRAIS.

1 - Clique no icone Académico no rodapé da pagina.
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2 — Sera aberta a janela Selecdo de contexto académico.

Tipo do Usuario: Aluno (opgao default);

Nivel de Ensino: Ensino Superior (opgdo default);

Filial: Selecione a filial em que vocé esta matriculado.

Periodo Letivo: Indique o periodo letivo ao qual vocé estd matriculado.
Clique em OK.
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MENU ACADEMICO
Materiais

e Arquivos por disciplina
Aqui vocé podera fazer download dos materiais de estudo disponibilizados por seus
professores.

Secretaria

¢ Dados cadastrais
Aqui vocé podera alterar seus dados cadastrais junto a secretaria.
E muito importante manter este cadastro sempre atualizado.

e Dados profissionais
Nesta tela vocé podera atualizar seus dados profissionais.

e Disciplinas faltantes
Esta opcao exibe todas as disciplinas faltantes para conclusao de seu curso.

e Faltas por etapa
Esta tela exibe as faltas obtidas em cada més do semestre letivo.

e Histoérico
Esta tela exibe seu historico completo para cada semestre de curso, incluindo faltas,
meédia final de cada matéria, carga horaria.
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BIBLIOTECA - CONSULTA AO ACERVO BIBLIOGRAFICO

1 - Selecione na caixa de filtragem o tipo de consulta a ser realizada e clique no botao Filtrar.
Recomendamos o uso da opgao “Assunto contendo”.
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3 - Serdo listadas todas as publicacdes que contenham a palavra especificada no assunto.
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PS: para maiores informagdes sobre a publicacao clique duas vezes em seu titulo.

4 - Caso deseje efetuar a reserva do livro, basta seleciona-lo e clicar no botdo Processos, e
entdo em “Fazer reserva(s)”.
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5 - Ao final do processo sera exibida uma mensagem de reserva efetuada com sucesso,
seguida do nome do livro.

9 http://189.57.48.138:8080 - Resultado do Processo - Mozilla Firefox 10 x|
Resultado do Processo

Geral

Processo concluido, favor verificar as mensagens abaixo:

Mensagens do Processo

Reserva efetusda com sucesso: ENGENHRRIR DE SOFTWARE

| Conduido

6 — Caso queira cancelar a reserva basta clicar na opgao "“Listar reservas”, selecionar o livro
gue deseja cancelar, clicar no botao Processos e em seguida em “Cancelar reserva(s)”.
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Conzulta as rezervas pendentes.
Para cancelar, selecione a(g) rezerva(z) desejada(z) e clique em Proceszsos | Cancelar rezerva(g).
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-- ATENGAO --

Se a janela pop-up de login do portal ndo for aberta,
siga os passos abaixo:

1 - Verifique se seu navegador esta bloqueando as janelas pop-up. Se sim, desative esta
opgao:

Internet Explorer:
e Cligue no menu Ferramentas > Blogqueador de Pop-ups > Desativar Blogueador
de Pop-ups.

Mozilla Firefox:
e Clique no menu Ferramentas > Opgdes
Selecione o icone Conteldo e desative a opgdo Bloquear janelas popup.
e Confirme a alteragao clicando no botdo OK.

2 - Verifique se vocé possui alguma Toolbar instalada em seu sistema. Se houver, vocé deve
desinstala-la, ou procurar onde se desativa o bloqueio de pop-ups desta barra.

Toolbars mais comuns:

- Google Toolbar:
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Cligue no botdo para desativar o bloqueio de pop-ups.

- Yahoo! Toolbar:
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Desative a opcdo Enable Pop-Up Blocker.
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